
 

 
 
ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงาน : สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดจันทบุรี 

 
1. ชื่องาน : การขอใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ 

 
2.  วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

ท่ี วิธีการ/ขั้นตอนการขอรบับริการ ระยะเวลา 
ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.ผู้ประกอบการยื่นคาขออนุญาตขายอาหาร
สัตว์ควบคุมเฉพาะพร้อมเอกสารประกอบคาขอ
ผ่านระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขออนุญาตและ
เอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนถูกต้อง 

2  
ชั่วโมง 

 

 
กลุ่มพัฒนาคุณภาพสินคา้ปศุสัตว์ 
สำนักงานปศุสัตวจ์ังหวัดจันทบุรี 

2. การพิจารณา 
1.เจ้าหน้าที่นัดผู้ประกอบการเพื่อตรวจสถานที่
ขายอาหารสตัว์ควบคุมเฉพาะ  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจประเมนิสถานที่ขายอาหาร
สัตว์ควบคุมเฉพาะ และชี้แจงผลการตรวจ
ประเมินให้ผู้ประกอบการทราบ (หมายเหตุ: -) 
เป็นไปตาม พ.ร.บ. ควบคุมคุณภาพอาหารสตัว ์
พ.ศ. 2558 และกฎกระทรวงกาหนดลักษณะ
ของสถานที่ผลิต สถานทีน่ำเข้า สถานที่ขาย 
หรือสถานที่เก็บอาหารสตัว์ควบคุมเฉพาะ พ.ศ. 
2560 

15  
วันทำการ 

 
กลุ่มพัฒนาคุณภาพสินคา้ปศุสัตว์ 
สำนักงานปศุสัตวจ์ังหวัดจันทบุรี 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
1. เจ้าหน้าที่ออกเลขที่และจัดทาใบอนุญาต
ขายอาหารสตัว์ควบคุมเฉพาะ และเสนอผู้มี
อำนาจเพื่อพิจารณาลงนาม  
2. ผู้มีอำนาจลงนามในใบอนุญาตขายอาหาร
สัตว์ควบคุมเฉพาะ 

2 
วันทำการ 

 
กลุ่มพัฒนาคุณภาพสินคา้ปศุสัตว์ 
สำนักงานปศุสัตวจ์ังหวัดจันทบุรี 

 
3. ช่องทางการให้บรกิาร  
กลุ่มพัฒนาคุณภาพสินคา้ปศุสัตว์ สำนักงานปศุสตัว์จังหวดัจันทบุรี เลขที่ 1049/6 ถ.ท่าแฉลบ ต.ตลาด อ.
เมืองจันทบุรี จ.จันทบุรี 22000  

 
 
 
 

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ :  



4. ค่าธรรมเนียม 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ ประเภท
ขายส่งและขายปลีก 

ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
 

ใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ ประเภท
ขายปลีก 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 

 
5. รายงานเอกสารหลกัฐานประกอบ  
 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  
1)  บัตรประจาตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  

2)  หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ  
  

3)  หนังสือเดินทาง ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีกรรมการลงนามเป็นคนต่างดา้ว)  
 

4)  ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ฉบับจริง 1 ฉบับ  
  

5)  ใบอนุญาตทางานในประเทศไทย (Work permit) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ดำเนินกิจการเป็นคนต่างด้าว)  
 

6)  ใบทะเบียนพานิชย์ ฉบับจริง 1 ฉบับ   
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
 

7)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ดาเนินกิจการของนิติบุคคล สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (1. กรณีนิติบุคคล 2. เอกสารมีอายุไมเ่กิน 6 เดือน พร้อมลงนามรับรองสำเนา)  
 

8)  เอกสารสิทธิเกี่ยวกับสถานที่ขายอาหารสัตว์และสถานที่เก็บอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ เช่น 
สำเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  
 

9)  แผนที่แสดงสถานที่ขายอาหารสัตว์และสถานที่เก็บอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงนามรับรอง)  
 

10)  รูปถ่ายสถานที่ขายอาหารสัตว์ ฉบับจริง 1 ฉบับ  
 

11) หนังสือมอบอำนาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (แนบสำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้มอบอานาจพร้อมลงนามรับรอง) 
 

12) ใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะฉบับเดิม ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีการยื่นต่ออายุใบอนุญาต)   



6. กฎหมาย/หลกัเกณฑ์ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ประกอบการที่ประสงคจ์ะขายอาหารสตัว์ควบคุมเฉพาะ ประเภทวัตถุดบิ วัตถุที่ผสมแล้ว อาหาร

เสริมสาหรับสัตว ์ผลิตภณัฑ์นมสาหรับสัตว ์และอาหารสตัว์เลี้ยง ต้องปฏบิัติตามพระราชบัญญัติควบคุม
คุณภาพอาหารสตัว ์พ.ศ. 2558  
1.ผู้อนุญาตจะออกใบอนุญาตขายอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะได้ เมื่อปรากฏว่าผู้ขออนุญาต มีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้าม ดังนี้  
- เป็นเจ้าของกิจการที่ประสงค์จะขอรับใบอนุญาต  
- มีอายุไมต่่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์  
- มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย  
- ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
- ไม่เคยได้รับโทษจาคุกโดยคาพพิากษาถึงที่สุดหรือคำสั่งทีช่อบด้วยกฎหมายให้จำคุก ในความผิดที่กฎหมาย
บัญญัติให้ถือเอาการกระทำโดยทจุรติเป็นองค์ประกอบ หรือตามพระราชบัญญัตินี้ เว้นแต่พ้นโทษมาแล้วไม่
น้อยกว่าสองปีก่อนวันขอรับใบอนุญาต  
- ไม่เป็นบุคคลวิกลจริต คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
- มีสถานที่ขาย หรอืสถานที่เก็บอาหารสัตว์ควบคุมเฉพาะ และอุปกรณ์ที่ใช้ในการขายหรือการเก็บอาหารสตัว์
ควบคุมเฉพาะ และการควบคุมหรือรักษาอาหารสตัว์ควบคุมเฉพาะ ซึ่งมีลกัษณะและจานวนตามทีก่าหนดใน
กฎกระทรวงกาหนดลักษณะของสถานที่ผลิต สถานที่นำเข้า สถานที่ขาย หรือสถานที่เก็บอาหารสัตว์ควบคุม
เฉพาะ พ.ศ. 2560  
2.ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะขายอาหารสตัว์ควบคุมเฉพาะ ประเภทวัตถุดิบ วัตถุที่ผสมแล้ว อาหารเสริมสา
หรับสัตว์ ผลติภัณฑ์นมสาหรับสัตว์ และอาหารสตัว์เลี้ยง ให้ยื่นคาขอใบอนุญาตหรือคาขอตอ่อายุใบอนุญาต ให้
เจ้าหน้าที่ตรวจพจิารณาเอกสารหลักฐาน  
3.ประเภทการขายอาหารสัตว ์แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 1) ประเภทขายส่งและขายปลีก 2) ประเภทขาย
ปลีก โดยสามารถย่ืนคาขอได้ ดังนี้  
- ผู้ประกอบการในพื้นทีก่รุงเทพมหานคร สามารถยื่นคำขอได้ที่ กองควบคุมอาหารและยาสตัว ์กรมปศุสัตว์ 
จังหวัดปทุมธาน ีหรือสานักงานปศุสัตว์พื้นที่กรุงเทพมหานคร  
- ผู้ประกอบการในพื้นทีต่่างจังหวดั สามารถย่ืนคำขอได้ที่ สำนักงานปศุสัตว์จังหวดัทุกแห่งที่สถานประกอบการ
ตั้งอยู่  
- ผู้ประกอบการสามารถยื่นคำขอผ่านระบบบริการอิเล็กทรอนิกสด์้านอาหารสัตว์และวัตถุอันตรายด้านการปศุ
สัตว์ http://eservice.afvc.dld.go.th/  
4. เจ้าหน้าที่สามารถดำเนินการออกใบอนุญาตได ้40 ฉบับ / วันทำการ หากมีจานวนเกินกวา่นี้ให้ยกยอดเป็น
วันทาการถัดไป  
5. กรณีผู้มาตดิต่อหลัง 16.00 น. สามารถย่ืนเอกสารได้ถึง 16.30 น. แต่เจ้าหน้าที่จะดาเนินการให้ในวัน
ถัดไป  
6. แจ้งผลการพจิารณาพร้อมรายละเอียดการชาระค่าธรรมเนียม ผา่นระบบบริการอิเล็กทรอนิกสด์้านอาหาร
สัตว์และวัตถุอันตรายด้านการปศุสัตว ์ 
7. หลังจากที่ผู้มีอานาจลงนามในใบอนุญาตฯ แล้ว ให้ผู้ประกอบการมารบัใบอนุญาตฯ และชำระค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต โดยการยื่นคาขอชาระคา่ธรรมเนียมตอ้งยื่นก่อนเวลา 15.00 น.  
 
หมายเหตุ  
1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพจิารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้
ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพรอ่งและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน



พร้อมกาหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ยื่นคาขอไม่ดาเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่าผู้ยื่นคำขอไม่ประสงค์จะยื่นคำขอ  
2.ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 


